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1. OBJETIVO

Realizar el manejo adecuado de los residuos ordinarios y peligrosos en la entrega de los operadores
autorizados, para mitigar impactos ambientales asociados a estos.

2. ALCANCE

Esta guia inicia desde la entrega de los residuos ordinarios y peligrosos a los operadores autorizados
y finaliza con el seguimiento a la disposicién final de los mismos.

3. TERMINOS O DEFINICIONES

Ver el Procedimiento PA03-PR03 GESTION DE RESIDUOS GENERADOS EN EL INSTITUTO.

4. DESARROLLO (ESTRUCTURA)

Tabla No. 1 Entrega y disposicién de residucs

 TIPOS DE RESIDUOS

ENTREGA Y DISPOSICION

La entidad debe suscribir previamente a un acuerdo de corresponsabilidad
o un contrato de condiciones uniformes, con una organizacion de
Recicladores legalmente constituida.

Entregar las bolsas con el material debidamente separado, a Ia
organizacién de recicladores segun la frecuencia establecida en el |
acuerdo de corresponsabilidad.

Registrar las cantidades generadas por tipo de residuo aprovechable: |a
organizacion de recicladores realiza en sus bodegas, la separacion y el
pesaje del material entregado. Esta informacién debe registrarse en el
formato PA03-PR02-F04 recoleccion de material aprovechable |
Custodiar el formato PAO03-PRO2-F04 recoleccion de material
aprovechable en las carpetas del PIGA

Entregar las bolsas con los residuos al operador de aseo segun la
frecuencia establecida.

Registrar las cantidades generadas en el formato PA03-PR0O3-FO01
Registro de residuos ordinarios no aprovechable.

Custodiar el formato PA03-PR03-F01 Registro de residuos

|
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El Instituto debe suscribir un contrato con una empresa autorizada para la |
recoleccion y disposicién final de los residuos peligrosos generados. I
La recoleccién de los residuos se hace de acuerdo con la frecuencia '
establecida en el contrato. |
Realizar la entrega de los residuos, segin la frecuencia establecida, |
dejando la evidencia en el formato PA03-PR03-F11 Entrega de residuos |
de riesgo peligroso al gestor autorizado.

Realizar |la verificacidn de las condiciones del vehiculo de la empresa |
recolectora de los residuos peligrosos, dejando la evidencia en el formato
PA03-PR0O3-F06 Verificacion de condiciones al transportador de
RESPEL

Descargar manifiestos de transporte, actas de tratamiento y certificados de
disposicion final del aplicativo del operador.
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Validar que la informacion registrada en los formatos, coincida con los
manifiestos de transporte y actas de fratamiento y de disposicion final.
Reportar inconsistencias al contratista para la respectiva subsanacién.
Lavar, desinfectar y secar recipientes reutilizables y confenedores de
holsas desechables.

Diligenciar la Bitacora de residuos Instituto PA03-PR03-F08 (Formato
digital).

Custodiar los formatos fisicos en las carpetas PIGA.
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9| | MEDICAMENTOS,
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| E RESIDUOS

S| 3| PELIGROSOS
| © ADMINISTRATIVOS

El Instituto debe realizar el respective proceso de contratacidn para la
recoleccién tratamiento y disposician final de los residuos, con un gestor
ambiental autorizado por la autoridad ambiental.

Diligenciar los formatos PA03-PR03-F02 Registro de generacion de
Residuos Peligrosos de caracter administrativo y PA03-PR03-F05
Entrega de medicamentos de control al almacén.

Gestionar con el contratista seleccionado en ef proceso de contratacién, la
entrega de residuos peligrosos para recoleccion, almacenamiento temporal
o disposicién final de este tipo de residucs.

Verificar que lo que se va a entregar en fisico, ceincida con lo gue esta
registrado en los formatos.

Entregar los residuos generados de acuerdo con ef volumen de residuos
almacenados en el cuarto temporal de almacenamiento, y teniendo en
cuenta que el tiempo maximo permitido por la normatividad para el
almacenamiento de RESPEL, es de un afio.

Entregar RESPEL al gestor ambiental contratado, al proveedor o al
programa posconsumo, Yy diligenciar los formatos PAO03-PR03-F06
Verificacion de condiciones al transportador de RESPEL y PA03-
PR03-F11 Entrega de residuos de riesgo peligroso al gestor
autorizado.

Las luminarias, Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos (RAEE) y
pilas, pueden entregarse en las jomadas que eventuaimente realiza la
Secretaria de Ambiente, previa invitacién e inscripcién.

Se deberan solicitar las actas a los gestores encargados del tratamiento, y
disposicion final.

Descargar manifiestos de transporte, actas de tratamiento y certificados de
disposicién final del aplicativo del operador.

validar que la informacion registrada en los formatos, coincida con los
manifiestos de transporte y actas de tratamiento y de disposicion final.
Custodiar los formatos fisicos en las carpetas PIGA.
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